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1. Lista responsabililor cu elaborarea, verificarea şi aprobarea ediţiei 

 
Nr. 
crt. 

Elemente privind
responsabilii/operaţiunea 

Numele şi prenumele Funcţia Data Semnătura 

 1 2 3 4 5 

1.1 Elaborat Petrescu Stefania, profesor   

1.2 Verificat Cristescu Corina Director   

1.3 Aprobat C.A.    

2. Situaţia ediţiilor şi a reviziilor în cadrul ediţiilor procedurii operaţionale: Ediția a treia, revizuită pentru grupul țintă 
specific anului școlar 2023-2024. 

3. Lista cuprinzând persoanele la care se difuzează ediţia sau, după caz, revizia din cadrul ediţiei procedurii 
 

1 
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 Scopul difuzării 
Exemplar 

nr.  
Compartiment Funcţia Numele şi prenumele Data primirii Semnătura 

 Informare 1 Management     

 Informare, aplicare 1 
Management, Secretariat, 

Echipa de proiect/selecție 
    

 Arhivare  

Comisia CEAC/ 

Secretariat 
    

 

 
Evidenţă       

Documente de refetință: 

Legea Educației Naționale 

Ghidul Programului Erasmus + pentru Acreditare VET, 2020 

Apel național pentru acreditare domeniile educație școlară, educația adulților și VET, 2020 

Ghidul programului Erasmus+ 2023 
Domeniul de aplicare: 

Proiect finanţat prin Programul ERASMUS + 

Acreditare Acreditare 2020-1-RO01-KA120-VET-095314 

Domeniul – Formare profesională (VET) 

Numărul de identificare al contractului: 2023-1-RO01-KA121-VET-000114919 

Beneficiar:COLEGIUL ECONOMIC ”VIRGIL MADGEARU”, MUNICIPIUL PLOIEȘTI 

 

I.Scopul procedurii: 

Selectarea obiectivă, transparenta şi nediscriminatorie a persoanelor aparţinând grupului ţintă din cadrul 

proiectului 2023-1-RO01-KA121-VET-000114919. Vor fi selectaţi 28 de elevi care vor participa activ la 

programul de mobilitate pentru formare profesională, astfel:  

Flux 1  Sicilia, Italia, 14 elevi, grup țintă clasa a X a Economic-Comerț și 2 profesori însoțitori, perioada de 

activitate  20 .11.2023 – 1.12.2023 

Flux 2  Barcelos, Portugalia, 14 elevi , grup țintă clasa a XI a, profil matematică-informatică – 8 elevi și clasa a 

XI a școala profesională, 6 elevi  și 2 profesori însoțitori, perioada de activitate 5.02. 2024- 16.02.2024. 

Perioadele precizate sunt perioade de activitate. La acestea se vor adăuga zilele de călătorie.Profesorii însoțitori 

vor fi numiți, conform cerințelor ANPCDEFP. 

II.Descrierea procedurii: 
Concursul de selecţie se organizează în conformitate cu prevederile aplicatiei de proiect aprobate, precum și 

pentru îndeplinirea sarcinilor prevăzute în  Contractul de finanţare-2023-1-RO01-KA121-VET-000114919, 

încheiat între Agenţia Naţională pentru Programe Comunitare în Domeniul Educaţiei şi Formării Profesionale şi 

Colegiul Economic ”Virrgil Madgearu” , Municipiul Ploiești, în calitate de beneficiar şi organizație de trimitere, 

(inclusiv Anexa I, cu privire la descrierea proiectului si Anexa III- Reguli financiare şi contractuale). 

Prin respectarea procedurii de selecţie,vor fi selectaţi: 

- 14 elevi, Tehnician în activități economice/Tehnician în achiziții și contractări (curriculum de practică 

identic), clasa a X a, liceu-zi . 

- 8 elevi clasa a XI a, profil matematică-informatică  
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- 6 elevi clasa a XI a școala profesională, 

-  câte 2 elevi/flux  cu statut de rezervă în ordinea descrescătoare a punctajului obţinut.  

În caz de baraj, departajarea se va face după nota obținută la proba practică, întrucât este complexă și 

reprezentativă pentru activitatea ce urmează a se desfășura . 

III.Organizarea şi desfăşurarea procesului de selecţie a grupului ţintă 

III.1.Comisia de selecţie 

Selecţia este realizată de o comisie numită prin decizia reprezentantului legal al instituției beneficiare (conform 

cerințelor ANPCDEFP).  

Responsabili selecțe/OLS/pregătire profesională: 

1. Prof. Lazăr Corina Roxana, responsabil grup țintă 

2. Prof. Lucan Ana Maria – responsabil OLS, 

3. Prof. Stanciu Ioana  – turism și alimentație – școala profesională, 

4. Prof. Petrache Simona – economic/comerț, 

5. Prof. Sîrbu Cristina – informatică, 

Comisia de selecție: 

1. Prof. Lazăr Corina Roxana, responsabil grup țintă ( va fi și responsabilul procesului de selecție, va coordona 

activitatea de selecție și va interveni în evaluare, dacă între cei 2 evaluatori există diferențe mai mari de 1 punct), 

2.  Prof. Nicorescu Ana Maria, evaluator, Tehnician în activități economice/Comerț, 

3. Prof. Ionescu Cristina, evaluator, Tehnician în ativități economice/Comerț, 

4. Prof. Matei Adriana, evaluator Domeniul Turism și alimentație – școala profesională, 

5. Prof. Stanciu Ioana,  Domeniul Turism și alimentație – școala profesională, 

6. Prof. Sîrbu Cristina, evaluator informatică, 

7. Prof Nicolae Cornelia, evaluator informatică, 

8. Secretar: Dincă Gabriela, 

Comisia de contestație: 

1. Prof.:  Moise Alina - informatică 

2. Prof. : Stoica Camelia -  domeniul Turism și alimentație 

Selectia va consta in sustinerea unei probe practice, evaluarea portofoliului (scrisoere de intenție și CV europass) și test 

pentru limba  engleză.  

In cazul in care doi sau mai multi elevi obtin acelasi punctaj, departajarea se va face in functie de punctajul obtinut la 

proba practică si de media generală oțtinută în anul anterior. 

III.2.Atribuţiile comisiei de selecţie și contestație 

 afișarea bibliografiei pentru proba practică, 

 elaborarea subiectelor și a instrumentelor de evaluare 

 evaluarea participanților;  

 intocmirea procesului verbal de selecție;  

 centralizarea și afișarea rezultatelor evaluării;  

 rezolvarea eventualelor contestații;  

 publicarea listei rezultatelor finale;  

 întocmirea raportului activității de selecție.  

Persoanele implicate în evaluarea solicitărilor de selecţie vor respecta următoarele reguli: 

 îşi vor exercita atribuţiile cu onestitate, corectitudine, bună-credinţă şi responsabilitate; 

 vor depune o declarație pe proprie răspundere privind evitarea conflictului de interese, 
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 vor evalua în baza criteriilor stabilite; și vor formula aprecieri cu imparţialitate; 

 vor fi obiective în evaluare; 

 vor păstra confidenţialitatea pe toată durata evaluării; 

 vor asigura transparenţa deciziilor privind selecţia; 

 vor respecta procedurile şi termenele stabilite. 

III.3. Criterii de selecţie a candidaţilor: 

3.1 Criterii de elgibilitate: 

- să fie elev în clasa  și specializarea pentru care se realizeză selecția, 

-să depună un dosar de candidatură complet  

- să respecte termenul de înscriere a candidaților, 

- sa posede o adresă de email validă și cu un user decent, 

- să aibă rezultate bune la învățătură (media la modulul de practică pentru anul școlar 2022-2023, minim 9) 

- media generală, în anul şcolar anterior:- minim: 8,  

- media pentru modulul de limba engleză –minim 9 pentru elevii de la liceu, minim 8 pentru elevii de la școala 

profesională. 

- media 10 la purtare în anul şcolar trecut, fara abateri disciplinare. 

-să aibă  acordul părinților/susținătorilor legali de participare la mobilitate (inclusiv pentru tesrare Covid, 

înaintea plecării în mobilitate, dar și în timpul mobilității, DACĂ PARTENERUL DE PRACTICĂ SAU 

SITUAȚIA O VA IMPUNE), precum și posibilitatea întocmirii procurii necesare ieșirii din tară, pâna la 

momentul plecării în mobilitate.  

Înscrierea la selecție, selectarea elevului și imposibilitatea participării la mobilitate din lipsa procurii din 

partea ambilor părinți, sau din motive personale ale acestuia ( care nu constituie forță majoră, conform 

AN), va atrage după sine suportarea cheltuielilor efectuate de Beneficiar (școală) pentru participantul 

respectiv. 

3.2 Criterii de selectie: 

- scrisoare de motivatie de participare la mobilitate 

- probă practică, în domeniul de calificare (conform SPP și curriculum specific modulului de instruire practică, 

din anul anterior și anul curent,parcurs până la momentul selecției, inclusiv ore de LT din anul școlar curent), 

- media pentru modulul de limba engleză din anul școlar anterior ( minim 9 pentru elevii de liceu, minim 8 pentru 

cei de la școala profesională). 

NOTĂ:  

1. nu se pot lua în cacul, pentru selecție, notele obținute la examenul diferențe, pentru elevii care au venit 

prin transfer, întrucât modulul de practică este CDL. 

2. NU POT PARTICIPA LA SELECȚIE. ȘI IMPLICIT LA MOBILITATE, ELEVII CARE SUNT 

ÎNSCRIȘI ÎN ALTE PROIECTE CU FINANȚARE EUROPEANĂ, cu același scop. 

3. Evaluatorii vor afișa bibliografia specifică. 

III.4. Conţinutul dosarului de candidatură: 

- scrisoare de motivaţie, în care să se precizeze și adresa de email, 

- CV format Europass ( cu documente doveditoare doar din perioada liceului), 

- copie după actul de identitate  

- recomandarea profesorului diriginte, care va conține: media generală a anului anterior (criteriu de eligibilitate 

minim 8),media la purtare  în anul școlar anterior (criteriu de eligibilitate), media la modulul Stagii de practică, 

pentru anul școlar anterior, (minim 9, criteriu de eligibilitate), conform Anexa 2. 
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- acordul părinților/susținătorilor legali de participare la mobilitate (inclusiv pentru tesrare Covid, înaintea plecării 

în mobilitate, dar și în timpul mobilității, dacă țara gazdă/condițiile de zbor, o impun) și posibilitatea întocmirii 

procurii necesare ieșirii din tară, până la momentul plecării în mobilitate. 

Documentele  vor fi realizate într-un singur exemplar şi vor fi prezentate, în ordinea prezentata mai sus, 

într-un dosar. Orice informatie eronată va duce la eliminarea automată a candidatului. Dosarele se vor 

depune la secretariatul școlii, pentru a primi număr de înregistrare. 

III.5. Etapele selecţiei: 

– Publicarea anunţului de  selecţie: 26.09.2023 

– Înscrierea candidaţilor: 27--29.09.2023, până la orele 15 

– Verificarea eligibilităţii candidaţilor şi evaluarea documentelor depuse: 29.09.2023  

– Desfăşurarea concursului de selecţie (proba practică) 2-4.10.2023. 

– Afişarea rezultatelor: 6.10.2023, până în orele 12,00. 

– Depunerea eventualelor contestaţii:6.10.2023 (pana la orele 15) 

- Soluționarea contestațiilor: 9.10.2023 

– Afişarea listei finale a candidaţilor selectaţi şi respinşi: 9.10.2023, până în orele 16,00. 

Notă: În cazul în care, din motive obiective, nu s-au putut selecta și rezerve pentru fiecare mobilitate, dacă 

situația o va impune, se va organiza o selecție suplimentară pentru completarea numărului de elevi necesar 

mobilității. Această selecție suplimentară se va organiza cu înștiințarea ANPCDEFP. 

IV.  Criteriile specifice de selectie şi indicatori de evaluare: 

CRITERIUL INDICATORI DE EVALUARE PUNCTAJ 

I.Competenţe profesionale de specialitate Probă practică ( cf curriculum IP) 100 

II. Competenţe lingvistice   Medie an anterior 100 

III. Portofoliu 

1.Motivaţie  pentruparticiparea la un proiect de 

mobilitate pentru învățare  

2. CV europass 

Evaluarea scrisorii de intenţie 

 

Evaluare CV (cu anexe 

doveditoare:Diplome/adeverrinte). 

100 

50 

 

 

50 

PUNCTAJ TOTAL 300/3 =100 

Nota finala se va obtine ca medie aritmetica simpla a celor 3 criterii de evaluare.  

IV. Contestaţii:Contestațiile se vor depune, la secretariat, conform calendarului de selecție. Proba practică nu 

se contestă. 

 

V. Cerinţe pentru participanţi (în timpul şi după finalizarea proiectului): 
a. respectarea programului de pregătire de specialitate, lingvistică, pedagogica şi culturală, care se va desfăşura 

anterior perioadei de mobilitate, dar si în timpul acesteia; 
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b. respectarea programului de lucru, cerințelor partenerului privind organizarea mobilităților ( privind cazarea, 

masa, programul de lucru), precum şi a solicitărilor echipei de gestiune a proiectului; 

c. elaborarea raportului individual în termen de 2 săptămâni de la revenirea din mobilitate. 

d. rezolvarea testului final la limba engleza, pe platforma EU Academy, în termenul precizat de platforma, prin 

email (pentru elevi). 

e. implicarea activă în activităţile de diseminare  şi valorizarea experienţei dobândite în cadrul proiectului. 

Nerespectarea atributiilor din proiect si a cerintelor echipei de implementare pot conduce la eliminarea din grupul 

țintă sau imputarea cheltuielilor cu mobilitatea, dacă este cazul.  
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ANEXE     Mobilități elevi 

Anexa 1 Acordul părinților 

ACORDUL 

Părinţilor/al reprezentanţilor legali pentru participarea la proiectul Erasmus +  

2023-1-RO01-KA121-VET-000114919, Acreditare 2020-1-RO01-KA120-VET-095314 

Eu/Noi……………………………………………………………………………………..,(numele 

părintelui/părinţilor/ reprezentantului legal) în calitate de părinte/părinţi/reprezentant legal potrivit 

………………………………………………………….  (Se nominalizează nr. şi data documentului prin care a 

fost numit reprezentantul legal.) al/ai minorului 

………………………………………………………………………………., (numele şi prenumele minorului), 

născut la data de ………………………,elev in clasa a ……………..la Colegiul Economic Virgil Madgearu, 

Ploiesti, sunt/suntem de acord cu următoarele:  

a) Minorul ………………………………………………………………. (numele şi prenumele minorului) să 

participle la concursul de selectie in vederea includetii în grupul țintă pentru mobilitatea din ......................... , 

anul scoalr 2023-2024, întrucât nu este înscris la un alt proiect cu finanțare europeană, în acest an școlar, 

b) Suntem de accord cu testarea înaintea plecării în mobilitate și în timpul mobilității ( daca legislația din 

țată/condițiile de zbor/țara parteneră o impune), cu prelucrarea datelor  cu caracter personal ale minorului, 

necesare documentatiei ce trebuie întocmite în vederea implementarii proiectului, precum si cu apariția lui în 

fotografiile  și filmele de promovare. 

c) luam la cunostință și suntem de accord  să întocmim procura necesară ieșirii din țară a minorului (însoțit de un 

professor) cucel puțin două săptămâni înaintea plecării în mobilitate și să obțnem, pentru acesta, cardul 

international de sanatate,  acordat in mod gratuit de către Casa Judeteană de Sanatate, Prahova. Înscrierea la 

selecție, selectarea elevului și imposibilitatea participării la mobilitate din lipsa procurii sau motive 

personale care nu reprezintă ”forșă majoră”, va atrage după sine suportarea cheltuielilor efectuate de 

Beneficiar ( școală) pentru participantul respectiv. 

În caz de urgenţă, pot/putem fi găsit/găsiţi, 24 de ore din 24, la următoarele numere de telefon: . . . . . . . . . . . 
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Anexa 2 

RECOMANDARE 

Subsemnata/ul , .................................................................., în calitate de profesor diriginte al clasei a 

….................., de la Colegiul Economic Virgil Madgearu, Municipiul Ploiesti,  recomand participarea elevului/ei    

…….................................................... la acest stagiu de formare profesională din cadrul proiectului de mobilitate  

Erasmus + 2023-1-RO01-KA121-VET-000114919, Acreditare 2020-1-RO01-KA120-VET-095314 

 

 Criterii de eligibilitate 

Medie generală 

 2021-2022 (min 8) 

Medie modul practica 

2021-2022 (min 9) 

Notă purtare  

 2022-2023( 10) 

Media Modul 

Limba engleză 

2022-2023 ( 9-liceu, 

8 șc prof) 

 

Alte 

abateri 

Da/nu 

    

    

 

Alte mențiuni ( dacă e cazul).................................................. 

 

Prof. diriginte, 
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ADEVERINȚĂ 

Se adeverește prin prezenta că domnul/doamna profesor............................................................................., 

diriginte la clasa a ........................................, din cadrul Colegiului Economic ”Virgil Madgearu” Municipiul 

Ploiești, a colaborat în activitatea de selecție a elevilor pentru proiectul 2023-1-RO01-KA121-VET-000114919, 

pentru completarea Recomandării necesare înscrierii elevilor în concursul de selecție. S-a eliberat prezenta 

pentru a-i servi la dosarul personal. 

 

 

Director,  

Cristescu Corina 
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Anexa 3 

Fișă individuală de evaluare (elevi) 

Profesor..........................................................., Evaluator ..................................................................... 

Numele și prenume candidat Competențe de 

specialitate, 

PP) 

100 p 

Competențe 

lingvistice ( 

test)100 p 

(media 2023) 

Portofoliu-100p 

CV 50p (formă, 

corectitudine) 

Scris de intenție – 50p  

Total  Media 
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Anexa 4 

Fișă cumulativă de evaluare 

Numele și prenume candidat Evaluator 

1 

Evaluator 

2 
Evaluator 3 
(mediere,daca e cazul) 

Media 

 

 

    

 

 

    

 

 

    

 

 

    

 

 

    

 

 

    

 

 

    

 

 

    

 

 

    

 

 

    

 

 

    

 

 

    

 

 

    

 

 

    

 

 

    

 

 

    

 

 

    

 

 

    

 

 

    

Evaluatori, 
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Anexa 5  

 Listă rezultate finale 

Nr crt Numele și prenume candidat Punctaj obținut Rezultat 

Admis/Respins 

  

 

  

  

 

  

  

 

  

  

 

  

  

 

  

  

 

  

  

 

  

  

 

  

  

 

  

  

 

  

  

 

  

  

 

  

  

 

  

  

 

  

  

 

  

  

 

  

  

 

  

  

 

  

  

 

  

Evaluatori, 
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