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Aprobat CA/25.09.

2023

Procedura operationala pentru selectia participantilor la mobilitate
Acreditare Erasmus + 2020-1-RO01-KA120-VET-095314
2023-1-RO01-KA121-VET-000114919

Procedura operationald |Editia a Il a |
........... Numar de exemplare 2
MINISTERUL EDUCATIEI NATIONALE ES‘:}Z‘: deigze?n e )
Colegiul Economic Virgil Madgearu, Municipiul Ploiesti PAMe oo
COD -
Pagina........... din...........
Exemplarnr. ...........
Cuprins
1. Lista responsabililor cu elaborarea, verificarea si aprobarea editei L. pag...1
2. Situatia editiilor si a reviziilor in cadrul ediiilor procedurii L pag...... 1
3. Lista cuprinzand persoanele la care se difuzeaza editia sau, dupa caz, revizia din cadrul edifiei procedurii ~ |.......... pag....... 1
4. Scopul procedurii pag........ 2.
5. Domeniul de aplicare pag........ 2.
6. Documente de referingg L pag....... 2
7. Definitii gi abreviei pag.......... Nu
8. Descrierea proceduric pag......... 2
9. Responsabilitat pag...........
10. Formulare pag...........
1. Lista responsabililor cu elaborarea, verificarea si aprobarea editiei
Nr. [Elemente . prIdeNumeIe si prenumele Functia Data Semnatura
ct.  |responsabilii/operatiunea
1 2 3 4 5
1.1 |Elaborat Petrescu Stefania, profesor
1.2 |Verificat Cristescu Corina Director
1.3 [Aprobat C.A.

2. Situatia editjilor si a reviziilor in cadrul editjilor procedurii operationale: Editia a treia, revizuitd pentru grupul tinta

specific anului scolar 2023-2024.

3. Lista cuprinzénd persoanele la care se difuzeaza editia sau, dupa caz, revizia din cadrul editiei procedurii
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Exemplar,

Scopul difuzarii o Compartiment Functia Numele si prenumele  |Data primirii  [Semnatura
Informare 1 Management

Management, Secretariat,
Informare, aplicare 1

Echipa de proiect/selectie

Comisia CEAC/
Arhivare
Secretariat

Evidenta

Documente de refetinta:

Legea Educatiei Nationale

Ghidul Programului Erasmus + pentru Acreditare VET, 2020

Apel national pentru acreditare domeniile educatie scolara, educatia adultilor si VET, 2020
Ghidul programului Erasmus+ 2023

Domeniul de aplicare:

Proiect finantat prin Programul ERASMUS +

Acreditare Acreditare 2020-1-RO01-KA120-VET-095314

Domeniul — Formare profesionald (VET)

Numarul de identificare al contractului: 2023-1-RO01-KA121-VET-000114919
Beneficiar:COLEGIUL ECONOMIC "VIRGIL MADGEARU”, MUNICIPIUL PLOIESTI

1.Scopul procedurii:

Selectarea obiectiva, transparenta si nediscriminatorie a persoanelor apartinand grupului tinta din cadrul
proiectului 2023-1-RO01-KA121-VET-000114919. Vor fi selectati 28 de elevi care vor participa activ la
programul de mobilitate pentru formare profesionala, astfel:

Flux 1 Sicilia, Italia, 14 elevi, grup tinta clasa a X a Economic-Comert si 2 profesori insotitori, perioada de
activitate 20.11.2023 —1.12.2023

Flux 2 Barcelos, Portugalia, 14 elevi, grup tinta clasa a XI a, profil matematica-informatica — 8 elevi si clasa a
XI a scoala profesionald, 6 elevi si 2 profesori insotitori, perioada de activitate 5.02. 2024- 16.02.2024.

Perioadele precizate sunt perioade de activitate. La acestea se vor adauga zilele de calatorie.Profesorii insotitori
vor f1 numiti, conform cerintelor ANPCDEFP.

I1.Descrierea procedurii:
Concursul de selectie se organizeaza n conformitate cu prevederile aplicatiei de proiect aprobate, precum si
pentru indeplinirea sarcinilor prevazute in Contractul de finantare-2023-1-RO01-KA121-VET-0001149109,
Tncheiat intre Agentia Nationala pentru Programe Comunitare in Domeniul Educatiei si Formarii Profesionale si
Colegiul Economic ”Virrgil Madgearu” , Municipiul Ploiesti, Tn calitate de beneficiar si organizatie de trimitere,
(inclusiv Anexa I, cu privire la descrierea proiectului si Anexa I11- Reguli financiare si contractuale).
Prin respectarea procedurii de selectie,vor fi selectati:

- 14 elevi, Tehnician in activitati economice/Tehnician in achizitii si contractari (curriculum de practica

identic), clasa a X a, liceu-zi .
- 8elevi clasa a Xl a, profil matematica-informatica
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- 6eleviclasa a XI a scoala profesionald,
- céate 2 elevi/flux cu statut de rezerva Tn ordinea descrescatoare a punctajului obtinut.
In caz de baraj, departajarea se va face dupa nota obtinuti la proba practica, Tntrucat este complexi si
reprezentativa pentru activitatea ce urmeaza a se desfasura .
I11.0rganizarea si desfiasurarea procesului de selectie a grupului tinta

III.1.Comisia de selectie

Selectia este realizata de o comisie numita prin decizia reprezentantului legal al institutiei beneficiare (conform
cerintelor ANPCDEFP).

Responsabili selecte/OLS/pregatire profesionali:

1. Prof. Lazar Corina Roxana, responsabil grup tinta
2. Prof. Lucan Ana Maria — responsabil OLS,
3. Prof. Stanciu loana — turism si alimentatie — scoala profesional3,
4. Prof. Petrache Simona — economic/comert,
5. Prof. Sirbu Cristina — informatica,
Comisia de selectie:
1. Prof. Lazdr Corina Roxana, responsabil grup tinta ( va fi si responsabilul procesului de selectie, va coordona
activitatea de selectie si va interveni in evaluare, daca intre cei 2 evaluatori exista diferente mai mari de 1 punct),
Prof. Nicorescu Ana Maria, evaluator, Tehnician in activitati economice/Comert,
Prof. lonescu Cristina, evaluator, Tehnician in ativitati economice/Comert,
Prof. Matei Adriana, evaluator Domeniul Turism si alimentatie — scoala profesional3,
Prof. Stanciu loana, Domeniul Turism si alimentatie — scoala profesionala,
Prof. Sirbu Cristina, evaluator informatica,
Prof Nicolae Cornelia, evaluator informatica,
8. Secretar: Dinca Gabriela,
Comisia de contestatie:
1. Prof.: Moise Alina - informatica
2. Prof. : Stoica Camelia - domeniul Turism si alimentatie
Selectia va consta in sustinerea unei probe practice, evaluarea portofoliului (scrisoere de intentie si CV europass) si test
pentru limba engleza.
In cazul in care doi sau mai multi elevi obtin acelasi punctaj, departajarea se va face in functie de punctajul obtinut la
proba practicd si de media generald ottinutd in anul anterior.
IT1.2.Atributiile comisiei de selectie si contestatie

NouhswnN

afisarea bibliografiei pentru proba practica,

elaborarea subiectelor si a instrumentelor de evaluare

evaluarea participantilor;

intocmirea procesului verbal de selectie;

centralizarea si afisarea rezultatelor evaluarii;

rezolvarea eventualelor contestatii;

publicarea listei rezultatelor finale;

Tntocmirea raportului activitatii de selectie.

Persoanele implicate n evaluarea solicitarilor de selectie vor respecta urmatoarele reguli:
e 1isi vor exercita atributiile cu onestitate, corectitudine, buna-credinta si responsabilitate;
e vor depune o declaratie pe proprie raspundere privind evitarea conflictului de interese,
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vor evalua Tn baza criteriilor stabilite; si vor formula aprecieri cu impartialitate;
vor fi obiective Tn evaluare;
vor pastra confidentialitatea pe toata durata evaluarii,
vor asigura transparenta deciziilor privind selectia;
e vor respecta procedurile si termenele stabilite.
111.3. Criterii de selectie a candidatilor:

3.1 Criterii de elgibilitate:

- sa fie elev in clasa si specializarea pentru care se realizeza selectia,
-sd depuna un dosar de candidatura complet
- sd respecte termenul de inscriere a candidatilor,
- sa posede o adresa de email valida si cu un user decent,
- sd aiba rezultate bune la Invatatura (media la modulul de practica pentru anul scolar 2022-2023, minim 9)
- media generald, in anul scolar anterior:- minim: 8,
- media pentru modulul de limba engleza —minim 9 pentru elevii de la liceu, minim 8 pentru elevii de la scoala
profesionala.
- media 10 la purtare in anul scolar trecut, fara abateri disciplinare.
-sa aiba acordul parintilor/sustinatorilor legali de participare la mobilitate (inclusiv pentru tesrare Covid,
inaintea plecirii in mobilitate, dar si in timpul mobilititii, DACA PARTENERUL DE PRACTICA SAU
SITUATIA O VA IMPUNE), precum si posibilitatea intocmirii procurii necesare iesirii din tara, pana la
momentul plecarii in mobilitate.
inscrierea la selectie, selectarea elevului si imposibilitatea participarii la mobilitate din lipsa procurii din
partea ambilor parinti, sau din motive personale ale acestuia ( care nu constituie fortad majora, conform
AN), va atrage dupa sine suportarea cheltuielilor efectuate de Beneficiar (scoald) pentru participantul
respectiv.
3.2 Criterii de selectie:
- scrisoare de motivatie de participare la mobilitate
- proba practica, in domeniul de calificare (conform SPP si curriculum specific modulului de instruire practica,
din anul anterior si anul curent,parcurs pana la momentul selectiei, inclusiv ore de LT din anul scolar curent),
- media pentru modulul de limba engleza din anul scolar anterior ( minim 9 pentru elevii de liceu, minim 8 pentru
cei de la scoala profesionala).
NOTA:

1. nu se pot lua in cacul, pentru selectie, notele obtinute la examenul diferente, pentru elevii care au venit

prin transfer, intrucat modulul de practica este CDL.
2. NU POT PARTICIPA LA SELECTIE. SI IMPLICIT LA MOBILITATE, ELEVII CARE SUNT
INSCRISI iN ALTE PROIECTE CU FINANTARE EUROPEANA, cu acelasi scop.

3. Evaluatorii vor afisa bibliografia specifica.

I11.4. Continutul dosarului de candidatura:

- scrisoare de motivatie, in care sa se precizeze si adresa de email,

- CV format Europass ( cu documente doveditoare doar din perioada liceului),

- copie dupa actul de identitate

- recomandarea profesorului diriginte, care va contine: media generala a anului anterior (criteriu de eligibilitate
minim 8),media la purtare in anul scolar anterior (criteriu de eligibilitate), media la modulul Stagii de practica,
pentru anul scolar anterior, (minim 9, criteriu de eligibilitate), conform Anexa 2.
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- acordul parintilor/sustinatorilor legali de participare la mobilitate (inclusiv pentru tesrare Covid, inaintea plecarii
in mobilitate, dar si In timpul mobilitatii, daca tara gazdd/conditiile de zbor, o impun) si posibilitatea intocmirii
procurii necesare iesirii din tard, pana la momentul plecarii in mobilitate.

Documentele vor fi realizate intr-un singur exemplar si vor fi prezentate, in ordinea prezentata mai sus,
intr-un dosar. Orice informatie eronata va duce la eliminarea automati a candidatului. Dosarele se vor
depune la secretariatul scolii, pentru a primi numar de inregistrare.

I11.5. Etapele selectiei:

— Publicarea anuntului de selectie: 26.09.2023

— Tnscrierea candidatilor: 27--29.09.2023, pana la orele 15

— Verificarea eligibilitatii candidatilor si evaluarea documentelor depuse: 29.09.2023

— Desfasurarea concursului de selectie (proba practica) 2-4.10.2023.

— Afisarea rezultatelor: 6.10.2023, pana in orele 12,00.

— Depunerea eventualelor contestatii:6.10.2023 (pana la orele 15)

- Solutionarea contestatiilor: 9.10.2023

— Afisarea listei finale a candidatilor selectati si respinsi: 9.10.2023, pana in orele 16,00.

Noti: Tn cazul in care, din motive obiective, nu s-au putut selecta si rezerve pentru fiecare mobilitate, daca
situatia o va impune, se va organiza o selectie suplimentara pentru completarea numéarului de elevi necesar
mobilititii. Aceasta selectie suplimentara se va organiza cu instiintarea ANPCDEFP.

IV. Criteriile specifice de selectie si indicatori de evaluare:

CRITERIUL INDICATORI DE EVALUARE PUNCTAJ
I.Competente profesionale de specialitate Proba practica ( cf curriculum IP) 100
II. Competente lingvistice Medie an anterior 100

: C . 100
I11. Portofoliu Evaluarea scrisorii de intentie 50
1.Motivatie pentruparticiparea la un proiect de
mobilitate pentru invatare Evaluare Cv (cu anexe
2. CV europass doveditoare:Diplome/adeverrinte). 50
PUNCTAJ TOTAL 300/3 =100

Nota finala se va obtine ca medie aritmetica simpla a celor 3 criterii de evaluare.

IV. Contestatii:Contestatiile se vor depune, la secretariat, conform calendarului de selectie. Proba practica nu
se contesta.

V. Cerinte pentru participanti (in timpul si dupa finalizarea proiectului):

a. respectarea programului de pregatire de specialitate, lingvistica, pedagogica si culturala, care se va desfasura

anterior perioadel de mobilitate, dar Si n timpul acesteia;
5
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b. respectarea programului de lucru, cerintelor partenerului privind organizarea mobilitatilor ( privind cazarea,
masa, programul de lucru), precum si a solicitarilor echipei de gestiune a proiectului;
c. elaborarea raportului individual in termen de 2 saptamani de la revenirea din mobilitate.

d. rezolvarea testului final la limba engleza, pe platforma EU Academy, in termenul precizat de platforma, prin
email (pentru elevi).

e. implicarea activa in activitatile de diseminare si valorizarea experientei dobandite Tn cadrul proiectului.
Nerespectarea atributiilor din proiect si a cerintelor echipei de implementare pot conduce la eliminarea din grupul
tinta sau imputarea cheltuielilor cu mobilitatea, daca este cazul.
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ANEXE Mobilitati elevi
Anexa 1 Acordul périntilor

ACORDUL
Parintilor/al reprezentantilor legali pentru participarea la proiectul Erasmus +
2023-1-RO01-KA121-VET-000114919, Acreditare 2020-1-RO01-KA120-VET-095314

parintelui/parintilor/ reprezentantului legal) 1in calitate de parinte/parinti/reprezentant legal potrivit
................................................................... (Se nominalizeaza nr. si data documentului prin care a
fost numit reprezentantul legal.) al/ai minorului
........................................................................................... , (numele si prenumele minorului),
nascut la datade ......................ll Lelevinclasaa ................. la Colegiul Economic Virgil Madgearu,
Ploiesti, sunt/suntem de acord cu urmatoarele:

a) MINOTUL ... e (numele si prenumele minorului) sa
participle la concursul de selectie in vederea includetii in grupul tinta pentru mobilitatea din ...............c..co..... ,
anul scoalr 2023-2024, intrucat nu este inscris la un alt proiect cu finantare europeana, in acest an scolar,

b) Suntem de accord cu testarea inaintea plecarii in mobilitate si in timpul mobilitatii ( daca legislatia din
tatd/conditiile de zbor/tara partenerd o impune), cu prelucrarea datelor cu caracter personal ale minorului,
necesare documentatiei ce trebuie ntocmite Tn vederea implementarii proiectului, precum si cu aparitia lui Tn
fotografiile si filmele de promovare.

¢) luam la cunostinta si suntem de accord sa intocmim procura necesara iesirii din tara a minorului (insotit de un
professor) cucel putin doud saptamani inaintea plecarii in mobilitate si sa obtnem, pentru acesta, cardul
international de sanatate, acordat in mod gratuit de citre Casa Judeteana de Sanatate, Prahova. Inscrierea la
selectie, selectarea elevului si_imposibilitatea participirii la_mobilitate din lipsa procurii_sau_motive

personale care nu reprezinta ’forsa majora”, va atrage dupa sine suportarea cheltuielilor efectuate de
Beneficiar ( scoali) pentru participantul respectiv.
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Anexa 2
RECOMANDARE

Subsemnata/ul |, oo , In calitate de profesor diriginte al clasei a
, de la Colegiul Economic Virgil Madgearu, Municipiul Ploiesti, recomand participarea elevului/ei
.......................................................... la acest stagiu de formare profesionala din cadrul proiectului de mobilitate
Erasmus + 2023-1-RO01-KA121-VET-000114919, Acreditare 2020-1-RO01-KA120-VET-095314

| Criterii de eligibilitate

Medie generala Medie modul practica | Nota purtare Media Modul | Alte

2021-2022 (min 8) | 2021-2022 (min 9) 2022-2023( 10) Limba engleza | abateri
2022-2023 ( 9-liceu, | Da/nu
8 sc prof)

Alte mentiuni ( dacad e cazul)........ccceevveeeciienieniieieeieeeeee,

Prof. diriginte,
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ADEVERINTA

Se adevereste prin prezenta cd domnul/doamna ProfeSOT............iiriiiiiiiiieiiierie e :
diriginte la clasa a .......cccocveevevveevciieeciieee, , din cadrul Colegiului Economic ”Virgil Madgearu” Municipiul
Ploiesti, a colaborat in activitatea de selectie a elevilor pentru proiectul 2023-1-RO01-KA121-VET-000114919,
pentru completarea Recomandarii necesare inscrierii elevilor in concursul de selectie. S-a eliberat prezenta

pentru a-i servi la dosarul personal.

Director,

Cristescu Corina
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Anexa 3

Fisa individuala de evaluare (elevi)

Profesor.......cccovveiiiiiiie e s EVAIUALOT .o
Numele si prenume candidat | Competente de | Competente | Portofoliu-100p Total | Media
specialitate, lingvistice (| CV 50p (forma,
PP) test)100 p corectitudine)
100 p (media 2023) | Scris de intentie — 50p

10
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Anexa 4

Fisa cumulativa de evaluare

Numele si prenume candidat

Evaluator
1

Evaluator
2

Evaluator 3
(mediere,daca e cazul)

Media

Evaluatori,

11
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Lista rezultate finale

Nr crt

Numele si prenume candidat

Punctaj obtinut

Rezultat
Admis/Respins

Evaluatori,

12
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